OOCL东方海外单证工作应该注意的事项：

1. 船公司规定SHIPPER要详细资料，收货人和通知人必须有一个是当地，中东OOCL的SHIPPER，必须是工厂或者外贸公司，或者已经在交通部门备案的抬头
2. 有些品名必须出具非危保函（无格式）例如：干电池 。

3. OOCL 中东限重：20GP /14吨 ，超过14吨（包括14吨）加收超重费150美金，超过18吨（包括18吨）加收250美金；40GP/40HQ  24吨，超过24吨（包括24吨）加收150美金。有时因为舱位或旺季的原因，船公司对几个点的重量会作相应的调整，定舱之前请于我司操作再次确认！
4. 东南亚，印巴（除胡志明之外）20GP/21吨  40GP /40HQ/26吨。有时因为舱位或旺季的原因，船公司对几个点的重量会作相应的调整，定舱之前请于我司操作再次确认！
5. 欧洲，地东，地西，黑海 20GP/20吨，超过20吨加收150美金，超过21.7吨不接；40GP/40HQ /26吨。有时因为舱位或旺季的原因，船公司对几个点的重量会作相应的调整，定舱之前请于我司操作再次确认！
6. OOCL进港毛重与实际毛重误差为正负2TONS，超过正负2TONS的将会收取RMB300/TONS。

7. OOCL欧洲，地东，地西，黑海文件费125/票；至9.15起，中东，印巴，东南亚开始收取文件费115/票。
8. OOCL规定，任何经香港中转的（酒类货物）必须在定舱前提供以下资料，INVOICE （COPY），PACKING LIST（COPY），BRAND NAME，HOW MANY BOTTLES PER  CARTON（每箱多少瓶），HOW MUCH LITER PER BOTTLE（每瓶多少公升），TYPE OF LIQUOR （酒类），VINTAGE（制造年限），AICOHOLIC STRENGTH（酒精浓度），以便船公司提前向中转港（HONGKONG）申报。
9. OOCL船公司规定，都要在截关当天截单，超出规定的时间就要收取截单费RMB100元，如果遇到要改发货人的必须在截关当天上午提供更改保函，否则就会产生RMB100元的费用。

10. 改发货人一般要确认过，东南亚和印巴一般外贸抬头可以改，如果是货代抬头都必须在交通部门备案过，没有备案的不能改，中东地区的有严格规定，要更改的都必须和我们操作确认过。
11. OOCL必须是三单一致的，如果有两个或者两个以上的柜子要提供分箱数据，加起来的数据必须和总数一致。

12. 去KARACHI的货，要提供收发货人的详细地址电话传真和HS编码，而且一定要显示在提单上；去BANGKOK的货如果唛头是N/M的，一定要提供无唛头保函（无格式），要SHIPPER正本章。
13. OOCL船公司只有到新德里港口的能申请14天免费用箱期，其余的都不能申请。显示的话显示在品名栏下面，请用英文描述这段话。提单确认的时候请备注上去。
14. 如果遇到分票或者并票的要提早通知，并且提供保函（无格式），但必须写清楚，详细。分票的提单号码是（1/2/3）以此类推。

15. OOCL一般是船开后一个工作日才能签提单，签单日期都是开船当天。

16. OOCL的提单允许倒签，但只能倒签一天（即为开船日的前一天）。

17. 改港口的要写改港保函（无格式），需要SHIPPER 正本，并有改港费和罚金，并有RMB100改单费。有些箱子查验或车队失误的需改封号，要出保函（无格式）。
18. OOCL 允许出SEA WAYBILL，必须提供SHIPPER 正本保函（有格式），并在提单上注明，并尽快将正本保函送于我司。

19. 正本提单电放的都必须提供SHIPPER的正本公章，保函有格式，电放要RMB100；敲更正章一般不能超过3处，不能一个单词，只接受一个字母的。
20. TO ORDER的提单不能做电放，一定要先改单再做电放；更改的话要出保函（有格式），通知人不能显示SAME AS CONSIGNEE。
21. 如果要显示目的港代理资料的，请在提单确认件上注明，或查询出来直接写在品名栏，要查询目的港代理资料，请登陆WWW.OOCL.COM。
22. OOCL 有中转港一定要显示，直达的话可以目的港显示的一样。
